　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実施届（様式２別紙）
参加者名簿（教職員　　名、ＴＡ　　　名、学生　　名）
　教職員と学生に分けて、教職員は氏名・所属・携帯電話番号等を、学生は氏名・学生番号・携帯電話番号および保護者の連絡先電話番号を記載すること。
　※学生の氏名・学生番号・携帯電話番号・保護者の連絡先電話番号は、部局学生担当係から入手する。
[bookmark: _GoBack]学外活動の科目責任者は、部局学生担当係より名簿を受け取り、学生の欠席者を二重線で消去し、本人及び保護者連絡先の更新があるか否かを確認したうえで複写を部局学生担当係長に渡すこと。なお、複数教職員の場合、科目責任者1名に◎を付すこと。TAは氏名横に (TA)と記載。
